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SMERNICA
o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagac¢né ucely
Obce Litmanova ¢. 1/2015

Starosta obce v stlade so zakonom ¢. 583/2004 Z.z. v zneni dodatkov a § 34 zakona NR SR ¢&. 523/2004
Z.z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vydavam

Smernicu o rozsahu a sposobe pouzitia vvdavkov na reprezentaéné a propagaéné ucely Obce
Litmanova

Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Obec Litmanova moéze uhradzat vydavky na reprezentacné a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v
rozpocte Obce Litmanova na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, uc¢innosti a
vecnej preukaznosti. Hospodarenie s tymito prostriedkami si vyzaduje zachovanie maximalnej hospodarnosti
a vecnej podlozenosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Za vydavky na propagacné ucely sa povazuju vydavky na propagaciu a reklamu, ktord bezprostredne stvisi
s ¢innost’ou Obce Litmanova , napr. na novoro¢né pozdravy, inzerciu, internetovt stranku obce Litmanova,
vizitky, vydavanie propaga¢ného materialu alebo informa¢nych broziar Obce Litmanova .

Tieto vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduju reprezenta¢né, hospodarske a iné
spolocenské dovody a to na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’alsie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti

b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych
prilezitosti (rokovani)

c) vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou Obce Litmanova

Na tcely tejto Smernice sa:
1.) za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegécia /aj jedna osoba/,
ktora prerokovava so zastupcami obce dolezité spolocenské a hospodarske otazky
2) za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo, vino a iné,

jedlo podla povahy a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trvda do 6 hodin sa poskytne
obcCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 13,50 € na jedného ucastnika, pri trvani rokovania nad 6
hodin sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 23,50 € na jedného t€astnika. Alkoholické
napoje mozno podavat’ len v spoloc¢ensky nutnej miere.

3) za dalSie vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti st vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,

stravovanie, dopravu, tlmoc¢enie, vstupné na kultirny program. Starosta obce Litmanova mozZe poskytnut
zahrani¢nej delegicii a vynimocne v odovodnenych pripadoch aj tuzemskej delegécii, v spolocensky
potrebnej miere, primerany vecny dar. Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar v



hodnote 66,5 € na jednu osobu, pri tuzemskej delegati dar v hodnote 33 € na jednu osobu.

4) vecné dary moze Obec poskytnit: pri vyznamnych Sportovych , kultirnych a spolocenskych
podujatiach organizovanych na izemi Obce Litmanova v hodnote do vysky 332 € na jedno podujatie,
osobam reprezentujucim obec Litmanova v oblasti hospodarskeho, kultirneho a spolo¢enského Zivota a
Sportu do vysky 166 € , v pripade reprezentacie Obce Litmanova na medzinarodnej trovni do vysky 332
€ na jednu osobu.

5) pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného jubilea ob¢ana Obce Litmanova , Obec Litmanova
mdze poskytnut’ vecny dar alebo odmenu do vysky100,- € .

6) za d’alSie vydavky sa povazuje aj poskytnuté obCerstvenie pri rokovaniach obecného zastupitel'stva
do vysky 20 € na jedno zasadnutie.

7) za d’alSie vydavky sa povazuje aj posedenie , ktoré starosta obce spolu s obecnym zastupitel'stvom
organizuje napr.. na Den matiek , v mesiaci oktdober posedenie pre starych obcanov , posedenie
zamestnancov na den uéitel'ov , na konci Skolského alebo kalendarneho roka.

8) za d’alSie vydavky sa povazuje aj zakpenie venca v pripade umrtia ¢lena DHZ
9) V pripade potreby moze Obecné zastupitel'stvo odstihlasit’ aj vyssie reprezentacné vydavky.
Clanok 3

ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

1) Limit vydavkov na reprezentacné ucely a vydavky na propagacné tcely su dané schvalenym

rozpisom rozpoctu na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom na reprezentacné ucely

zodpoveda starosta Obce Litmanova

2) Vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujiice vydavky na tento ucel musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nalezitosti ii¢tovnych dokladov aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie
- pri akej prilezitosti
- pocet ucastnikov
- rozpis konzumacie
- doba trvania
b) pri vydavkoch na dary
- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty
¢) pri propagaénych uceloch
- vyznam propagdacie pre Obec Litmanova

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato smernica nadobuda uéinnost’ dihom 15.5.2015

V Litmanovej, 15.5.2015

Ing. Jan Kormanik
starosta obce



