OBEC LITMANOVA

Riadiaca organizacéna norma

SMERNICA

pre
pouzivanie sluzobného motorového
vozidla obce Litmanova a sukromnych
motorovych vozidiel na sluzobné ucely

Vypracoval: Vasil’ Vislocky
starosta obce



(v;ast’ I.
VSEOBECNE USTANOVENIA

ClL 1
Predmet upravy

Smernica sa vzt'ahuje na pouzivanie sluzobného motorového vozidla a sukromnych

motorovych vozidiel pri pracovnych cestach zamestnancov obce Litmanova. Upravuje
organizaciu, riadenie a kontrolu autoprevadzky obce Litmanova.

ClL2
Zakladné ustanovenia

Na plnenie pracovnych povinnosti sa pouziva
a) sluzobné motorové vozidlo
b) v odovodnenych pripadoch vlastné vozidlo zamestnanca

Vodi¢om sa rozumie
a) zamestnanec, ktory je povereny riadenim sluzobného motorového vozidla
b) zamestnanec pouzivajici vlastné motorové vozidlo

Sluzobné motorové vozidlo slizi vsSetkym zamestnancom obce Litmanova
na zabezpecenie plnenia pracovnych povinnosti.

Pouzivanie sluzobného motorového vozidla pri zabezpecovani plnenia pracovnych
povinnosti je mozné len vtedy, ked’ nie je mozné pouzit' iny dopravny prostriedok,
alebo ak to vyzaduje zdujem urychleného plnenia pracovnych povinnosti, alebo
maximalne zefektivnenie vyuzivania pracovného casu. V zaujme hospodarnosti
vyuzivania sluzobného motorového vozidla je potrebné zluCovat podla moznosti
pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ich ¢o najefektivnejSie a najhospodarnejsie
vyuzitie.

5. Na sukromné ucely moézu zamestnanci obecného tradu sluzobné motorové vozidlo

1.

pouzit’ len so suhlasom starostu. Néklady na povolené sikromné pouzitie sluzobného
motorového vozidla uhradi objednavatel na zdklade faktury vystavenej obecnym
uradom.

V sluzobnom motorovom vozidle je zakazané prepravovat’ osobu, ktord nie je

zamestnancom obce Litmanova, alebo sa nezucastiiuje na plneni tloh obce Litmanova
okrem pripadov, na ktoré dal starosta obce sthlas.

Cast I1.
POPIS POSTUPOV

CL3
Riadenie autodopravy

Riadenie autodopravy Obce Litmanova zabezpecuje starosta obce.

2. Sluzobné motorové vozidlo je pridelené uzivatelovi, ktorym je Obecny urad

Litmanova.



3. Opouzivani sluzobného motorového vozidla rozhoduje starosta obce Litmanova,
ktory vedie predpisanu evidenciu prevadzky sluZobného motorového vozidla.

4. Predpisant evidenciu prevadzky sluzobného motorového vozidla tvori ziadanka
na prepravu, podpisana starostom obce a zdznam o prevadzke motorového vozidla.

5. Za rozpoctovanie financnych prostriedkov na udrzbu aopravy sluzobného
motorového vozidla starosta obce.

Cl 4
Parkovanie sluzobného motorového vozidla

1. Stilym miestom parkovania sluzobného motorového vozidla je Obecny trad
Litmanovéa a garaz na konci obce.

2. Pracovné cesty sluzobnym motorovym vozidlom zacinaju a koncia pred budovou
Obecného tradu v Litmanove;.

3. Po skonceni pracovnej cesty pocas pracovnej doby je vodic¢ povinny odstavit’ sluzobné
motorové vozidlo pred obecnym uradom, ak pracovna cesta skonc¢i po pracovnej dobe,
na stalom mieste parkovania.

4. Sthlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodi¢a dava starosta. V takomto
pripade je vodi¢ zodpovedny za zabezpecenie vozidla proti neopravnenému pouzitiu,
kradezi, alebo poskodeniu.

CL5
Vybavenie sluzobného motorového vozidla

1. Sluzobné¢ motorové vozidlo je vybavené kI'icmi od motorového vozidla
a nasledovnymi dokladmi :
a) osvedcenie o evidencii
b) doklad o zaplateni povinného zmluvného poistenia
¢) zéaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
2. Néhradné kl'ice od sluzobného motorového vozidla su ulozené v kancelérii starostu
obce.

~ CLe
Udrzba a opravy

1. Udrzbou sa rozumie denné oSetrenie sluzobného motorového vozidla, sezénna a
plénovana udrzba.

2. Denn¢ oSetrenie sluzobného motorového vozidla vykondva vodi¢ pred jazdou a po
jazde tak, aby sluzobné motorové vozidlo bolo technicky spdsobilé na jazdu
v zmysle prisluSnych pravnych predpisov. Dennym oSetrenim sa rozumie aj
zabezpecenie primerané¢ho vzhl'adového stavu sluzobného motorového vozidla.

3. Sezonnou udrzbou sa rozumie udrzba sluzobného motorového vozidla pred a
po zimnom obdobi.



Planovana udrzba zahfiia napriklad : zaru¢né a pozaruc¢né prehliadky, kontroly
technického stavu, emisné kontroly, planované opravy.

Vsetky poruchy akazdi zmenu stavu vozidla je vodi¢ povinny zaznamenat
do vozového zosita.

Vsetky opravy a vydavky spojené s udrzbou sluzobného motorového vozidla sa
zaznamenavaju do vozového zoSita. Zaznam obsahuje stru¢ny popis vykonanej
prace, datum opravy, vydavky na opravu a vykonavatela opravy.

CL.7
Nakup pohonnych hmot a hospodarenie s pohonnymi hmotami

. Nakup pohonnych hmot (d’alej len PHM), mazadiel a ostatnych prevadzkovych néplni

do sluzobného motorového vozidla sa uskutociiuje na Cerpacich saniciach priamym
nakupom - platbou v hotovosti. Na nakup pohonnych hmoét, mazadiel a ostatného
potrebného vybavenia moze byt poskytnuty preddavok podl'a potreby. Tento je vodic
povinny zG&tovat’ v pokladni OcU najneskor nasledujuci pracovny defi po ukonéeni
pracovnej cesty.

Vodi¢ je povinny nacerpat’ plni nadrz vzdy v prvy pracovny deii v mesiaci. V pripade,
ze pocas jazdy klesne objem pohonnych hmot v nadrzi tak, Ze na palubovej doske
bude svietit' vystrazné kontrolné svetlo, je vodi¢ povinny nacerpat’ plnu nadrz
okamzite.

Nakup PHM alebo mazadiel, pripadne ostatnych prevadzkovych néplni vodi¢ eviduje
v zazname o prevadzke vozidla osobnej dopravy.
CL8
Povinnosti vodi¢a sluzobného motorového vozidla

Vodi¢ vozidla je povinny riadit’ sa zdkonom NR SR ¢. 315/1996 Z. z. o preméavke

na pozemnych komunikacidch v zneni neskorsich predpisov a suvisiacimi predpismi.

1.

2.

Pred uskutocnenim jazdy vodi¢ vypiSe udaje do Zaznamu o prevadzke vozidla
osobnej dopravy.
Vodi¢ bezprostredne po ukonceni jazdy vyplni Zaznam o prevadzke vozidla
vo vSetkych udajoch.
V zézname o prevadzke vozidla osobnej dopravy je vodic pri kazdej jazde povinny
uviest’ :

a) datum uskuto¢nenia sluzobnej cesty

b) odkial’ a kam bola sluZzobna cesta realizovana

c) ucel sluzobnej cesty

d) cas odchodu a prichodu

e) stav pocitadla v km

f) odjazdené kilometre

g) mena a podpisy prepravovanych osob

h) podpis vodica



5. v pripade ucasti na dopravnej nehode vodi¢ postupuje v stlade s platnym zdkonom
o premavke na pozemnych komunikaciach. Je povinny najma :
a) bez meskania ohlasit’ nehodu na policii a poskytnut’ pripadnu prvi pomoc
b) zotrvat’ na mieste do prichodu policie
c) nevykonat' ziadne opatrenia, ktoré by boli na ujmu riadneho vySetrovania
dopravnej nehody.
d) zabezpecit v zdkonnej lehote ohlasenie dopravnej nehody na prislusnu

poistoviiu
6. Vodi¢ je povinny zucastiovat sa lekarskych prehliadok, povinnych pouceni
a Skoleni.
7. Vodi¢ je zodpovedny za technicky stav sluzobného vozidla v zmysle ¢l. 7 tejto
smernice.

8. Vodi¢ je povinny mat uzatvorené poistenie zodpovednosti za Skodu sposobenu
pri vykone povolania.

, Cast’ III.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Smernica nadobtda uéinnost’ dia 1.2.2011

Vasil’ Vislocky
starosta obce



